	
	Контактная информация:
Моб. тел.: +7-9099999999
		 E-mail: ivanova1980@mail.ru


Иванова Мария Ивановна

	Цель
	соискание должности юрисконсульта


	Сведения о себе
	01.01.1980 (45 лет), замужем

	Образование
2005 г

	Высшее: Волгоградский государственный университет 
Факультет: Юридический
Специальность: Юриспруденция
Форма обучения: Очная (диплом с отличием)

	Опыт работы
06.2021 – 01.2025




















01.2016 – 06.2021












05.2013 – 01.2016















11.2011 – 05.2013
















03.2006 – 11.2011
	
АО «Федеральный научно-производственный центр «Титан-Баррикады»
Должность: Юрисконсульт 1 категории
Обязанности:
· правовая экспертиза документов;
· составление исковых заявлений, отзывов на иски, ходатайств, жалоб, претензий;
· представление интересов общества в арбитражных судах, судах общей юрисдикции и мировых судах по гражданским и административным делам;
· ведение претензионной работы: составление претензии, ответов на претензии, подготовка и направление исковых заявлений;
· составление апелляционных и кассационных жалоб;
· согласование и экспертиза договоров: аренды, подряда, оказания услуг и других;
· консультация работников по правовым вопросам;
· ведение деловой переписки;
· анализ законодательства, судебной практики. 

111 служба уполномоченного по качеству вооружения и военной техники (региональная) Управление военных представительств Министерства обороны Российской Федерации 
Должность: Юрисконсульт
Обязанности:
· правовая экспертиза документов;
· составление исковых заявлений, отзывов на иски, ходатайств, жалоб;
· представление интересов службы в судах;
· консультация персонала по правовым вопросам;
· работа с письмами, обращениями, заявлениями, жалобами граждан.

Волгоградский областной суд
Должность: Помощник судьи 
Обязанности: 
· подготовка проектов судебных решений;
· работа с корреспонденцией;
· изучение ходатайств лиц, участвующих в деле, адресованных суду;
· подготовка проектов постановления (определения) суда по рассмотренным апелляционным жалобам, представлению на промежуточные судебные решения;
· подготовка ответов на обращения и запросы, поступающие в адрес судьи;
· составление проектов аналитических материалов (справок), обзоров судебной практики;
· участие в проведении служебных проверок.  

Управление Пенсионного фонда РФ (Государственное учреждение) в Тракторозаводском районе г. Волгограда 
Должность: ведущий специалист-эксперт (юрисконсульт) юридической группы (30.01.2013 переведена временно на должность руководителя юридической группы)
Обязанности: 
· правовая экспертиза документов;
· составление исковых заявлений, отзывов на иски, ходатайств, жалоб;
· представление интересов управления в арбитражных судах, судах общей юрисдикции и мировых судах по гражданским делам;
· консультирование сотрудников по вопросам пенсионного обеспечения;
· правовое обеспечение хозяйственной деятельности управления.
Краснооктябрьский суд г. Волгограда
Должность: Помощник судьи
· Обязанности:
· подготовка проектов решений;
· работа с корреспонденцией;
· изучение исков и заявлений, подготовка проектов судебных решений по ним;
· помощь в организации слушаний и предварительных заседаний;
· подготовка дел к судебному процессу.

	Профессиональные умения и навыки
	· знания трудового права, арбитражного и гражданского процессов;
· практический опыт юридического сопровождения работы предприятия;
· умение квалифицированно защищать интересы предприятия в арбитражном суде и судах общей юрисдикции;
· ведение претензионно -исковой работы предприятия;
· умение уверенно пользоваться специализированными программами ГАС «Правосудие», «Мой Арбитр».
· уверенный пользователь ПК (Word, Excel)

	Личные и деловые качества

	Ответственность, внимательность, инициативность, аналитический склад ума, коммуникабельность, многозадачность, умение вести переговоры, грамотная письменная и устная речь.

	Дополнительные сведения
	Знание английского языка, базовый уровень
Быстро осваиваю новые виды деятельности
[bookmark: _GoBack]Водительское удостоверение категории В
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