Основные требования, предъявляемые к структуре и содержанию бизнес-плана 
для предоставления единовременной финансовой помощи

	Бизнес-план – это подробный, четко структурируемый и тщательно подготовленный документ, который содержит расчеты, описания к чему стремится будущий или действующий предприниматель, как он предполагает добиться поставленных целей. Бизнес-план является основой для ответа на следующие вопросы: целесообразно ли вкладывать деньги в данный проект и принесет ли он доходы, которые окупят все затраты сил и средств.
[bookmark: _Toc440372372]
Структура бизнес-плана

Бизнес-план начинается с титульного листа, на котором указывают:
· наименование проекта, например, «бизнес-план предоставление услуг фотографии»;
· ОКВЭД;
· автор проекта (Ф.И.О.)
· место (город) и год составления.

После титульного листа следует оглавление – название разделов бизнес-плана с указанием страниц, каждый раздел с новой страницы.
Рекомендуемая структура бизнес- плана:
1. Резюме.
2. Описание проекта
3. Описание продукции (услуги).
4. Маркетинговый план
5. Производство
6. Финансы и инвестиции
7. Приложение


1. [bookmark: _Toc440372373]Резюме
Резюме – краткое изложение основных положений бизнес-плана, включающее следующие данные:
· основные данные гражданина (ФИО, дата рождения, контактные данные – телефон, электронная почта)
· образование (наименование учебного заведения, год окончания, специальность по образованию)
· места предыдущей работы (указываются записи из трудовой книжки)
· опыт работы по выбранному виду деятельности (период, наименование организации, занимаемая должность)
· компетенции по выбранному виду деятельности (дипломы, сертификаты, дополнительное обучение, курcы онлайн и т.д.)

Объем резюме не должен превышать одной –  двух страниц.

2. Описание проекта
В описание проекта указывается следующее:
1. Полное наименование проекта (как в титульном листе)
2. Описание сути проекта
3. Стадия готовности проекта
4. Общая стоимость проекта (из них единовременная финансовая помощь, собственные средства, заемные средства)
5. Основные финансовые показатели проекта (прогноз чистой прибыли за первый год, суммарный денежный поток, рентабельность продаж, период окупаемости общих вложений)
6. Предпочтительная организационно правовая форма реализации проекта (ИП, ООО, самозанятость)
7. Предпочтительная форма налогообложения проекта (общая, упрощенная – УСН 6%, УСН 15%, налог на профессиональный доход 4%)

3. Описание продукции (услуги)
1. Наименование продукции (услуги)
2. Краткое описание и основные характеристики

В данном разделе потенциальный получатель единовременной финансовой помощи – автор бизнес-плана описывает планируемые к производству продукт или планируемые к оказанию услуги.

4. Маркетинговый план
Для того чтобы потенциальные клиенты превратились в реальных, будущему предпринимателю необходимо иметь план маркетинговых действий. Этот план должен показать, почему клиенты будут покупать именно вашу продукцию. 
Маркетинговый план – основополагающий раздел бизнес-плана, в котором выделяются следующие подразделы:
1. Описание потребителей (целевой аудитории)
2. Конкуренты (проведения анализа конкурентов)
3. Составление плана рекламных мероприятий 

Таблица 1 – План рекламных мероприятий
	Наименование (указаны для примера, необходимо вписать свои)
	Период
( 3 месяца, год)

	
	0 (до начала реализации проекта)
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1. Соц.сети
	
	
	
	
	

	2. Визитки
	
	
	
	
	

	3.Баннер
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Всего  руб.:
	
	
	
	
	



4. Ценообразование (средняя цена подсчитывается по формуле = мин. + макс./2)
Ценообразование – один из главнейших вопросов, на который должен ответить себе разработчик бизнес-плана. Как правильно установить цену на товар? Можно привести несколько основных принципов:
- цена товара должна быть выше его себестоимости;
- цена определяется ценой похожих товаров и услуг на рынке;
- цена должна обеспечить максимальную прибыль (не за единицу продукции, а за какой-то период времени).
Ценообразование не сводится к простому выяснению вопроса о себестоимости товара, чтобы потом просто добавить прибыль. Чтобы привлечь покупателя, совсем не обязательно делать товар или услугу дешевыми. Дешевизна товара часто бывает основным мотивом покупки, но далеко не всегда. Если товар стоит слишком дешево, это может очень негативно сказаться на объемах реализации. Цены можно легко сбросить, а поднять их, затем будет гораздо труднее.




Таблица 2 – Ценообразование продукта (услуги)
	Продукт (услуга)
	Планируемая цена (руб.)
	Средняя цена
( руб.)

	
	Диапазон цен
	

	
	Мин.
	Макс.
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	



5. Составление плана сбыта (указывается продукт (услуга) из пункта ценообразования и её количество умножаем на среднюю цену и получаем сумму)
Прежде чем приступать к планированию бизнеса по составлению плана сбыта, необходимо четко определиться, какие средства будут выделены для этого. Хорошая реклама и составление плана сбыта - это не издержки, а инвестиции, причем такие, которые принесут дивиденды в виде расширения производства. Особое внимание при планировании плана сбыта следует уделить трём факторам:
- как найти потенциальных клиентов;
- как их заинтересовать и стимулировать;
- наиболее полно удовлетворить их потребности.

Таблица 3 – План сбыта продукции (услуги)
	Наименование
	Показатель
	Период 
( 3 месяца,год)

	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1.
	Кол-во
	
	
	
	

	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	2.
	Кол-во
	
	
	
	

	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	3.
	Кол-во
	
	
	
	

	
	Сумма,
руб.
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	



6. Указание стратегий и канала сбыта продукции (услуги)
Чтобы выбрать правильный метод сбыта продукции, придется экспериментировать. Может быть, придется использовать несколько методов. Здесь надо подумать, на что, скорее всего, откликнется клиент: газеты, специальные журналы, справочники, радио, рекламные щиты, рекламные объявления, реклама на транспорте, телевидение, прямые почтовые отправления, личное убеждение, выставки и другое. Если выбраны средства массовой информации, то указываются конкретные. 

7. Составление SWOT-анализа продукции (услуги):

Таблица 4 – SWOT-анализ
	Сильные стороны:


	Возможности:


	Слабые стороны:


	Угрозы:





5. Производство
В данном разделе автор бизнес-плана описывает планируемый производственный план.
В производственном плане дается краткое описание особенностей технологического процесса изготовления продукции или оказания услуг. 
Составьте подробный список оборудования, включая измерительные приборы, оргтехнику, станки, необходимую мебель, транспортные средства и т.д. Использование любого дорогостоящего оборудования должно быть обосновано производственной необходимостью. Укажите способ получения оборудования (аренда, покупка, изготовление по заказу и пр.), где и как оно будет размещаться.
Структура описания производства состоит из:

1. Формирование графика реализации проекта  

Таблица 5 – График реализации проекта
	№
	Наименование этапа
	Ответственный (исполнитель)
	Время (недели)

	
	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	Регистрация предприятия
	Свое ФИО
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	Заключение договора на аренду помещения
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	Закупка, доставка и монтаж оборудования
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	Закупка сырья и материалов
	
	
	
	
	
	
	
	
	



2. Описание производственных площадей и помещения
(укажите: собственные это площади или арендуемые; необходимость ремонта или реконструкции). При необходимости ремонта подготовьте смету. Сделайте необходимые расчеты. Если для проведения каких-либо работ предполагается приглашение сторонних организаций (строительных, монтажных и др.), то необходимо указать критерии 
их отбора.

Таблица 6 – Производственные помещения
	№
	Наименование, характеристика
	Общая площадь,
м2
	Строительство, покупка, аренда
	Стоимость, 
 руб.

	1 период (3 месяца)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	2 период (3 месяца)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3 период (3 месяца)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	4 период (3 месяца)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	Итого:
	



3. Описание оборудования (в столбце до-но указывается оборудование для приобретения, цену имеющемуся оборудование указывать примерную, общая стоимость состоит только из оборудования, которое необходимо приобрести)

Таблица 7 – Оборудование
	№
	Наименование, характеристика
	Цена,  руб.
	Количество
	Стоимость, 
 руб.

	
	
	
	имеется*
	доп-но
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	Итого:
	



4. Расходные материалы (указываются так же как и оборудование)
Укажите: наименование и на каких условиях будут закупаться сырье, материалы и комплектующие изделия
Таблица 8 – Расходные материалы
	№
	Наименование, характеристика
	Цена,  руб.
	Количество
	Стоимость, 
 руб.

	
	
	
	имеется*
	доп-но
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	Итого:
	



5. Прохождение дополнительного обучения (название обучения, дата обучения и его стоимость

6. Финансы и инвестиции
В данном разделе гражданину необходимо спрогнозировать на 12 месяцев использование денежных средств для реализации своей бизнес – идеи.
В этой части бизнес-плана сводятся в единое целое все расчеты, проводимые 
в предыдущих разделах, сопоставляются поступления (доходы) и расходы, выявляется финансовый результат (прибыль, убыток). Все расчеты следует оформлять в таблицы, у таблиц должен быть порядковый номер, название, колонка «Сумма». Составление финансового прогноза условно можно разделить на этапы.

1. Указать структуру капитала 

Таблица 9 – Структура капитала
	Наименование источника
	Сумма,  руб.

	1. Единовременная финансовая помощь на организацию собственного дела
	

	2. Собственные средства
	

	3. Заемные средства, в том числе:
	

	    кредит ФОРМАП
	

	    кредит финансовых учреждений
	

	4. Иные источники финансирования
	

	Итого:
	



2. Направление использования денежных средств (указывается итог всех сумм по проекту) Расчет расходов. Все затраты можно разделить на две группы: единовременные (первичные), связанные с открытием (расширением) бизнеса и текущие. Данные оформляются в таблице «Направление использования денежных средств».


[bookmark: _GoBack]
Таблица 10 – Направление использования денежных средств
	Направление
использования
	Сумма в рублях

	
	

	Аренда помещения 
	

	Приобретение оборудования и производственного инвентаря 
	

	Расходные материалы 
	

	Проведение рекламных мероприятий 
	

	Итого:
	



3. Направление использования единовременной финансовой помощи на организацию собственного дела. 
Расходы по единовременной финансовой помощи. В данном разделе оформляется таблица, в которой указывается, на что будет израсходована предоставляемая единовременная финансовая помощь на организацию предпринимательской деятельности, сумма использования должна составлять всю сумму единовременной финансовой помощи

Таблица 11 – Направление использования единовременной финансовой помощи
	[bookmark: _Toc440372374]Направление
Использования
	Сумма,  руб.

	
	

	
	

	
	

	Итого:
	            



7. Приложения
По собственной инициативе гражданина, в данном разделе могут быть приложены  фотографии готовой продукции и прочие вспомогательные материалы, свидетельствующие о достоверности информации и реалистичности бизнес – идеи.
Наличие данного раздела необязательно. 


Основные требования, предъявляемые к структуре и содержанию бизнес


-


плана 


 


для предоставления е


диновременной финансовой помощи


 


 


 


Бизнес


-


план


 


–


 


это подробный, четко структурируемый и тщательно 


подготовленный документ, который содержит расчеты, описания к 


чему стремится 


будущий или действующий предприниматель, как он предполагает добиться 


поставленных целей. Бизнес


-


план является основой для ответа на следующие вопросы: 


целесообразно ли вкладывать деньги в данный проект и принесет ли он доходы, которые 


окупя


т все затраты сил и средств.


 


 


Структура бизнес


-


плана


 


 


Бизнес


-


план начинается 


с титульного листа


, на котором указывают:


 


·


 


наименование проекта, например, «бизнес


-


план предоставление услуг 


фотографии»;


 


·


 


ОКВЭД


;


 


·


 


автор проекта (Ф.И.О.)


 


·


 


место (город) и год 


составления.


 


 


После титульного листа следует оглавление 


–


 


название разделов би


знес


-


плана с 


указанием страниц, каждый раздел с новой страницы.


 


Рекомендуемая структура бизнес


-


 


плана:


 


1.


 


Резюме.


 


2.


 


Описание проекта


 


3.


 


Описание 


продукции


 


(


услуги


).


 


4.


 


Маркетинговый план


 


5.


 


Производство


 


6.


 


Финансы и инвестиции


 


7.


 


Приложение


 


 


 


1.


 


Резюме


 


Резюме 


–


 


краткое изложение основных положений


 


бизнес


-


плана, вкл


ючающее 


следующие


 


данные:


 


·


 


основные данные гражданина (ФИО, дата рождения, контактные данные 


–


 


телефон, электронная 


почта)


 


·


 


образование (н


аименование учебного заведения, год окончания, специальность 


по образованию)


 


·


 


места предыдущей работы (указываются записи из трудовой книжки)


 


·


 


опыт работы по выбранному виду деятельности (период, наименование 


организации, занимаемая долж


ность)


 


·


 


компетенции по выбранному виду деятельности (дипломы, сертификат


ы, 


дополнительное обучение, кур


c


ы онлайн и т.д


.


)


 


 


Объем ре


зюме не должен превышать одной 


–


 


 


двух страниц.


 


 


2.


 


Описание 


проекта


 


В описание проекта 


указывается следующее


:


 


1.


 


Полное наименование проекта (как в титульном листе)


 


2.


 


Описание сути проекта


 


3.


 


Стадия готовности проекта


 


4.


 


Общая стоимость проекта (из них единовременная финансовая помощь, 


собственные средства, заемные средства)


 


5.


 


Основные финансовые 


показатели проекта (прогноз чистой прибыли за первый 




Основные требования, предъявляемые к структуре и содержанию бизнес - плана    для предоставления е диновременной финансовой помощи       Бизнес - план   –   это подробный, четко структурируемый и тщательно  подготовленный документ, который содержит расчеты, описания к  чему стремится  будущий или действующий предприниматель, как он предполагает добиться  поставленных целей. Бизнес - план является основой для ответа на следующие вопросы:  целесообразно ли вкладывать деньги в данный проект и принесет ли он доходы, которые  окупя т все затраты сил и средств.     Структура бизнес - плана     Бизнес - план начинается  с титульного листа , на котором указывают:      наименование проекта, например, «бизнес - план предоставление услуг  фотографии»;      ОКВЭД ;      автор проекта (Ф.И.О.)      место (город) и год  составления.     После титульного листа следует оглавление  –   название разделов би знес - плана с  указанием страниц, каждый раздел с новой страницы.   Рекомендуемая структура бизнес -   плана:   1.   Резюме.   2.   Описание проекта   3.   Описание  продукции   ( услуги ).   4.   Маркетинговый план   5.   Производство   6.   Финансы и инвестиции   7.   Приложение       1.   Резюме   Резюме  –   краткое изложение основных положений   бизнес - плана, вкл ючающее  следующие   данные:      основные данные гражданина (ФИО, дата рождения, контактные данные  –   телефон, электронная  почта)      образование (н аименование учебного заведения, год окончания, специальность  по образованию)      места предыдущей работы (указываются записи из трудовой книжки)      опыт работы по выбранному виду деятельности (период, наименование  организации, занимаемая долж ность)      компетенции по выбранному виду деятельности (дипломы, сертификат ы,  дополнительное обучение, кур c ы онлайн и т.д . )     Объем ре зюме не должен превышать одной  –     двух страниц.     2.   Описание  проекта   В описание проекта  указывается следующее :   1.   Полное наименование проекта (как в титульном листе)   2.   Описание сути проекта   3.   Стадия готовности проекта   4.   Общая стоимость проекта (из них единовременная финансовая помощь,  собственные средства, заемные средства)   5.   Основные финансовые  показатели проекта (прогноз чистой прибыли за первый 

